
ขั้นตอนการสมัครสมาชิกและสมัครอบรม
ผ่านเว็บไซต์ www.encom-training.com

by:Training and Labor management unit



1.กดเข้าสู่ระบบ



2.กดลงทะเบียนสมาชิก



3.กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน

4.กรอกอีเมลและก าหนด
รหัสผ่านในการใช้งาน

5.เลือกประเภทสมาชิก
5.1 บุคคลธรรมดา (ผู้ใช้งานทั่วไป 
ไม่มีความจ าเป็นที่จะต้องออกใบกับ
ก าภาษีในนามบริษัท
5.2 ผู้ประสานงาน (ผู้ใช้งานในนาม
บริษัท ,นิติบุคคล,ร้านค้า มีความ
จ าเป็นในการออกใบก ากับภาษี 
ใบรับรองหักภาษี ณ ที่จ่าย)





6.กดลิงค์เพื่อยืนยันการใช้งาน กรณีไม่พบอีเมล์
ในกล่องข้อความ (Inbox) กรุณาตรวจสอบใน 
จดหมายขยะ (Junk mail)



7.กดเข้าสู่ระบบ



7.กรอกอีเมล์และรหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่ระบบ



9.กรอก เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีหรือ บริษัท/หน่วยงาน กดค้นหา 
กรณีไม่พบข้อมูล กดเพิ่มข้อมูลบริษัท (ค าแนะน าข้อ 9.)

8.เลือกเมนู บริษัท/หน่วยงาน(กรณีที่สมัครประเภทบุคคลข้ามไปดูข้อ 14)

10.กดเลือกตามหน่วยงานที่
ต้องการ กรณีไม่พบข้อมูล

สาขา กรุณาเลือก ส านักงาน
ใหญ่ เพ่ือท างานเพ่ิมข้อมูล
สาขา (ค าแนะน าข้อ 10.)



11.กรณีกดปุ่มเพิ่มข้อมูลบริษัท กรอกข้อมูล
ตามภพ.20 เพื่อใช้ในการออกใบเสร็จ/ใบก ากับ

ภาษี และกดบันทึก 



12.กดเมนูเพิ่มสาขา



13. กรอกข้อมูลตามภพ.20 เพ่ือใช้ในการออก
ใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี โดยวงเล็บ (สาขาท่ี XXXXX)

ต่อท้ายชื่อ บริษัท และกดบันทึก 



14.กดเมนูสมัครฝึกอบรม/
กดปุ่มสมัครอบรมในตาราง

หลักสูตรที่เปิดรับสมัคร
อบรม



15.กดเลือกหลักสูตรที่ต้องการ

16.กดเลือกกดสมัคร
อบรมในรุ่นที่ต้องการ



17.กรอกข้อมูลผู้เข้าอบรม หรือ
ข้อมูลผู้เข้าอบรมท่ีสมัครแทน
(ผู้ประสานงานข้ามไปดูข้อ 18)



18.กรอกข้อมูลในการออก
ใบเสร็จ การหักภาษี ณ ที่จ่าย
และท่ีอยู่ในการจัดส่ง ก่อนกด

ปุ่มผู้สมัครฝึกอบรมเพ่ือใส่
รายละเอียดผู้เข้าอบรม 







19.กดเมนู ข้อมูลการสมัคร กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล
การสมัครหรือเพ่ิมผู้สมัครเข้าอบรม



20.กดเมนูยื่นหลักฐานเพื่อยื่นหลักฐานการ
สมัครอบรม

หลักฐานในการสมัครอบรม 
1.รูปถ่ายหน้าตรง เพื่อใช้ในการออกบัตรอนุญาต
2.ส าเนาบัตรประชาชน



21.กดช าระเงินเพ่ือแนบหลักฐานช าระเงิน
หลังจากได้รับอีเมลยืนยันการจัดอบรม



22.แนบหลักฐานการ
ช าระเงินภายใน 3 วัน

หลังการช าระเงิน
เพื่อความรวดเร็วในการ

ออกใบเสร็จ



23.แนบเอกสารหักภาษี ณ ที่จ่าย กรณีมีการหักภาษี



มีข้อสงสัยติดต่อสอบถามได้ที ่

โทร : 02-590-9935 ,066-110-0542
Line @ : @qrm8437l


